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2506
Ayuntamiento de Vallelado

ANUNCIO DE APROBACION DEFINITIVA

Al no haberse presentado reclamaciones durante el plazo de exposician al plblico, queda automati-
camente elevado a definitive el Acuerdo plenario inicial aprobatorio de la Ordenanza reguladora de la
creacion y del funcionamiento de la sede electrdnica y del registro electrdnico del Ayuntamiento de Valle-
lado (Segovia), cuyo texto integro se hace publico, para su general conocimiento y en cumplimiento de
lo dispuesto en el articulo 70.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen
Local.

ORDENANZA REGULADORA DE LA CREACION Y EL FUNCIONAMIENTO DE LA SEDE ELECTRONICA
Y DEL REGISTRO ELECTRONICO DEL AYUNTAMIENTO DE VALLELADO (SEGOVIA)

De conformidad y en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 11/2007, de 22 de junio de Acceso Elec-
trénico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos, desarrollada parcialmente por el Real Decreto
1671/2009, de 6 de noviembre y una vez que este Ayuntamiento cuenta con los medios tecnologicos ne-
cesarios para ello y, actualizado ante la Agencia de Proteccion de Datos la web municipal y los procesos
comespondientes, es procedente la creacion de la Sede Electrdnica, asi como del Registro Electronico
para determinados procedimientos que se iran ampliando en la medida que tales herramientas lo vayan
permitiendo, posibilitandose con todo ello el ejercicio por los ciudadanos de su derecho a relacionarse,
mediante el uso de las nuevas tecnologias, con la Administracion Plblica, derecho a que se refiere la ci-
tada Ley 11/2007.

Articulo 1. Creacion y funcionamiento de la sede electrénica.

Se crea la Sede Electranica del Ayuntamiento de Vallelado como la Direccion Electronica disponible
para los ciudadanos a través de las redes de telecomunicaciones, cuya titularidad, gestion y administra-
cidn corresponde a esta Administracién, siendo sus principales caracteristicas, al amparo de lo estable-
cido en el Real Decreto 1671/2009, las siguientes:

1. El ambito de aplicacidn de la Sede Electronica del Ayuntamiento de Vallelado es la Administracion
Local del municipio de Vallelado.

2. La direccion electrénica de acceso a la Sede Electrdnica del Ayuntamiento de Vallelado serd la
que Diputacidn de Segovia, encargada de la creacion efectiva de esta Sede, asigne al Ayuntamiento de
Vallelado.

3. Bl titular de la Sede Electronica es el Ayuntamiento de Vallelado a través de su legal representan-
te, la Alcaldia-Presidencia, que asume la responsabilidad respecto a la informacion y los servicios a los
que acceder a traves de la misma.

4. Existe en la propia conexién para la formulacion de sugerencias y quejas, asi mismo coma infar-
macion relacionada con la proteccion de datos de cardcter personal y conexion con la sede electrénica
de la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos.

5. Los canales de acceso a los servicios disponibles en la sede elecirdnica son:

A. Acceso electranico: a traves de las redes de telecomunicaciones, desde la propia Sede Electrdni-
ca del Ayuntamiento de Vallelado.

B. Presencial: los servicios que se ofrecen a través de la Sede Electrdnica estaran también a disposi-
cion del ciudadano en el Ayuntamiento de Vallelado, sito en la Plaza Mayor, n.° 1, en horario de mafiana.

C. Telefonico: se facilitara informacion sobre los servicios ofrecidos a través de la Sede Electronica y
su acceso electronico a través del teléfono del Ayuntamiento de Vallelado, teléfono 921 150 301,

6. La Sede Electronica del Ayuntamiento de Vallelado utilizard para identificarse y garantizar las
comunicaciones seguras con los ciudadanos, en aquellos casos que asi sea necesario, sistema de
firma electrénica conforme a lo establecido en la Ley 59/2003, de 19 de diciembre de Firma Electrs-
nica. En cualquier caso, en la Sede Electrdnica del Ayuntamiento de Vallelado estara accesible para
su consulta la relacidn de certificados digitales aceptados por la Sede Electrénica del Ayuntamiento
de Vallelado, asi como indicacion de donde se pueden obtener.
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Articulo 2. Creacion y regulacion de registro electronico.

Se crea y regula el Registro Electronico del Ayuntamiento de Vallelado, en adelante Registro
Electronico, para la recepcion y remisian, por via electronica, de solicitudes, escritos y comunicacio-
nes, en el ambito de los procedimientos que figuraran en la Sede Electrdnica, de conformidad con la
previsto en el articulo 24 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrdnico de los Ciudada-
nos a los Servicios Pablicos.

1.- Direccidn de Registro Elecironico.-

El acceso de los interesados al Registro Electrénico estaré disponible a través de lo dispuesto en
la Sede Electronica del Ayuntamiento de Vallelado, en la direccion: plaza Mayor, n.? 1 bien directa-
mente, bien a traves del enlace a esa Sede que se halla en el portal que la Diputacion de Segovia
elaborara para el Ayuntamiento de Vallelado. En ningln caso tendran la consideracion de Registro
Electranico los buzones de correo electrdnico corporativo asignados a representantes o empleadas
o a las dislintas unidades y drganos, ni los dispositivos de recepcion de fax, salvo aguellos supues-
tos previstos en el ordenamiento juridico.

2.- Responsabilidades y drganos competentes.-

La gestion del Registro Electrénico corresponde al Ayuntamiento de Vallelado, que la ejercera a
través de su Departamento de Secretaria General.

En ningun caso el Ayuntamiento de Vallelado sera responsable del uso fraudulento que los usua-
rios del sisterna puedan hacer de los servicios prestados mediante Administracion Electrénica. A es-
tos efectos, dichos usuarios asumen con caracter exclusivo la responsabilidad de la custodia de los
elementos necesarios para su autenticacion en el acceso a estos servicios, el establecimiento de la
conexion precisa y la utilizacion de la firma electrénica, asi como de las consecuencias que pudieran
derivarse del uso indebido, incorrecto o negligente de los mismos. Igualmente, sera responsabilidad
del usuario la adecuada custodia y manejo de los ficheros que le sean devueltos por el Régimen
Electronico como acuse de recibo.

3.- Calendario y fecha y hora oficial. -

El Registro Electranico permitira la presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones a los
que se refiere el articulo 1 de la esta Resolucion durante las veinticuatro horas de todos los dias del
afo, sin perjuicio de las interrupciones previstas cuando ocuman razones justificadas de manteni-
miento técnico u operativo, de las que se informara en el propio Registro y en la Sede Electronica.

A los efectos que procedan en relacion con el Registro Electronico, la Sede Electronica mostrara
en lugares visibles:

- El calendario de dias inhabiles relativo a sus procedimientos y trémites, que serd el que se de-
termine en la resolucion anual publicada en el Boletin Oficial del Estado por el Ministerio correspon-
diente, para todo el territorio nacional y en las resoluciones anuales publicadas en el Boletin Oficial
de Castilla y Ledn, por el érgano correspondiente respecto del dmbito territorial de la Cormunidad de
Caslilla y Ledn y del municipio de Vallelado respectivamente.

- La fecha y hora oficial, que sera la que conste como fecha y hora de la transaccién en el Regis-
tro Electrénico y cuya sincronizacion se realizara segun lo dispuesto en la normativa vigente.

- El computo de plazos se realizara conforme a lo dispuesto en el articulo 26, apartados 3, 4 y5
de la Ley 11/2007, de 22 de junio.

4.- Voluntariedad de la presentacion efeclrénica.-

La presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones por medio del Registro Electrénico ten-
dra caracter voluntario, salvo lo previsto en el articulo 276 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, siendo
alternativa a la presentacion en los lugares sefialados en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de

noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrati-
vo Comin,
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5.- Acreditacion de la identidad.-

Las soliciludes, escritos y comunicaciones podran ser presentados ante el Registro Electronico
por los interesados o sus representantes, en los términos definidos en los articulos 30 y siguientes
de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Plblicas v del
Procedimiento Administrativo Comuin,

La identificacion del ciudadano que presenta documentos ante el Registro Electranico v la firma
de los datos y documentos aportados se realizara mediante la utilizacion del Documento MNacional de
Identidad Electronico o cualguiera de los sistemas de firma electrénica reconocidos que a tal efecto
figuren en la Sede del Ayuntamiento de Vallelado.

La Sede Electronica del Ayuntamiento de Vallelado informaré sobre los sistemas de representa-
cion y de autenticacion y firma utilizables para la presentacién de escritos ante el Registro Electroni-
co a través de sus aplicaciones gestoras, con especificacion, en su caso, de los servicios, procedi-
mientos y tramites a los que sean de aplicacion.

6.- Documenfos admisibles.-

El Registro Electrénico admitira:

.a) Documentos electronicos de solicitudes para los distintos servicios, procedimientos y tramites
que figurarén en la Sede Electronica para ser presentados por personas fisicas o juridicas. La rela-
cion actualizada de los procedimientos y los formularios a utilizar por los ciudadanos para presentar
solicitudes, escritos y comunicaciones estara disponible en la direccion de la Sede Electrénica del
Ayuntamiento de Vallelado.

.b) Cualguier solicitud, escrito, comunicacién o documentacion no relacionada con los procedi-
mientos a los que se refiere el apartado anterior, que seré remitida a las personas, drganos o unida-
des destinatarias del Ayuntamiento de Vallelado, en los términos previstos en el articulo 242 b) de Ia
Ley 11/2007. La Sede Electrénica del Ayuntamiento de Vallelado especificara los tipos de ficheros
electronicos que podran ser anexados a las solicitudes registradas, evitando los que por circunstan-
cias de seguridad, deben ser rechazados.

El Registro Electronico podra rechazar solicitudes, escritos y comunicaciones en los siguientes
términos:

a) Que se frate de documentos dirigidos a drganos u organismos fuera del ambito del Ayunta-
miento de Vallelado.

b) Que contengan codigo malicioso o dispositivo susceptible de afectar a la integridad o seguri-
dad del sisterna.

¢) En el caso de ulilizacién de documentos normalizados, cuando no se cumplimenten los cam-
pos requeridos como obligatorios en la resolucién de aprobacion del correspondiente documento, o
cuando contenga incongruencias u omisiones que impidan su tratamiento.

d) Que se trate de documentos gue deban presentarse en Registros Electronicos especificos.

) Cualquier documentacion que tenga establecida un trémite especifico fuera del registro electrénico.

7.- Presentacion de documentos adjuntos.-

Podran aportarse documentos que acompaiien a la solicitud, escrito o comunicacion indicando el
numero de Registro de entrada asignado por la unidad registral electrénica a la solicitud o escrito a
la que se adjuntan dichos documentos. De acuerdo con los instrumentos informaticos y vias de co-
municacion disponibles, podra limitarse la extensién maxima de los ficheros complementarios a pre-
sentar en una sola sesion.

Los decumentos no dispanibles en formato electrénico y que, por su naturaleza, no sean suscep-
tibles de aportacion utilizando el procedimiento de copia digitalizada previsto en el articulo 35.2 de la
Ley 11/2007, de 22 de junio, podran incorporarse a fravés de las vias previstas en el articulo 38.4 de
la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, en el plazo de diez dias desde la presentacion del correspon-
diente cuestionario electronico. El incumplimiento de este plazo para la aportacion de la documenta-
cion complementaria, podra dar lugar a su requerimiento conforme a lo dispuesto en el articulo 71
de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.
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8.- Resguardo acreditativo de la presentacion.-

Tras la recepcion de una solicitud, escrito o comunicacidn, el Registro Electrdnico emitird auto-
maticameante un recibo firmado electrénicamente, con el contenido siguiente:

.a) ldentidad del remitente y datos relativos a la solicitud.

.b) Fecha y hora de presentacion y cadigo del registro electrénico.

.c) En su caso, enumeracidn y denominacion de los documentos adjuntos al formulario de
presentacion o documento presentado, seguida de la huella electronica de cada uno de ellos.

9.- Interoperabilidad y seguridad.-

El Registro Electronico dispondra los medios organizativos y técnicos adecuados para garan-
tizar la interoperabilidad y seguridad del Registro Electrénico de acuerdo con lo previsto en el
Real Decreto 3/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Macional de Segquridad y

en el Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Interope-
rabilidad.

10.- Accesibilidad.-

El disefic del Registro Electrdnico observara los requisitos de accesibilidad previstos en el
Real Decreto 1494/2007, de 12 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento sobre las
condiciones basicas para el acceso de las personas con discapacidad a las tecnologias, produc-
tos y servicios relacionados con la sociedad de la informacion y medios de comunicacion social,

DISPOSICION FINAL
Unica.

La presente Ordenanza entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Boletin Oficial
de la Provincia de Segovia y serd de aplicacidn a partir de los treinta dias de su publicacion si no
existen alegaciones, permaneciendo en vigencia hasta su modificacidn o derogacion,

Contra el presente Acuerdo se podrd interponer por los interesados recurso contencioso-ad-
ministrativo, ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo del Tribunal Superior de Justicia de la
Comunidad Auténoma de Madrid, en el plazo de dos meses contados a partir del dia siguiente al
de la publicacion de este anuncio, de conformidad con el articulo 46 de la Ley 29/1998, de 13 de
julio, Reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa.

Vallelado, a17 de julio de 2013.— La Alcaldesa, Rebeca Cobos Fraile,

2507
ANUNCIO DE APROBACION DEFINITIVA

Al no haberse presentado reclamaciones durante el plazo de exposicion al pablico, queda au-
tomaticamente elevado a definitivo el Acuerdo plenario provisional del Ayuntamiento de Vallelado
(Segovia) sobre la modificacion de la Ordenanza Fiscal Reguladora de la Tasa por Prestacion del
Servicio de Asistencia, Estancia y Comedor en la Guarderia Municipal, cuyo texto integro se ha-
ce publico en cumplimiento del articulo 17.4 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo,
por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Articulo 5. Cuota tributaria.

La cuantia de la tasa vendra determinada con arreglo a las tarifas que a continuacion se se-
fialan:



